Marktgemeinde Enzersdorf an der Fischa

Margarethner Stralle 19, 2431 Enzersdorf an der Fischa
Telefon: 02230/8466 ¢ Fax: 02230/8466-22 + e-mail: gemeinde@enzersdorf-fischa.gv.at
Land: NO — Polit. Bezirk: Bruck/Leitha; DVR: 0695921

Fir Aufgaben in der Gemeindeverwaltung suchen wir ab dem 1.1.2019 eine/einen

MITARBEITERIN

IHRE AUFGABEN

» Personalverrechnung und andere Tatigkeiten in der Buchhaltung
» Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
» Mitwirkung bei Aufgaben wie Wahlen / Volksbegehren / Abendterminen / Sitzungen

UNSERE ERWARTUNGEN

Kaufmannische Schulausbildung (HAK, HAS oder kfm. Lehre)

Ausgezeichnete EDV - Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, etc....)
Ausgezeichnete Sprachkenntnisse (Deutsch) in Wort und Schrift

Erfahrung in der Buchhaltung — beste Kenntnisse in der Personal- und
Lohnverrechnung

idealerweise Berufserfahrung im Gemeindedienst - keine Voraussetzung
Flihrerschein B und Verfligbarkeit eines eigenen Autos

Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstpriifung innerhalb von 3 Jahren
Osterreichische Staatsbiirgerschaft

bei madnnlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst
einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung)

Teamfahigkeit und freundliche Umgangsformen

Eigenverantwortung und Selbstandigkeit

YV VYV
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BESCHAFTIGUNGSAUSMASS UND ENTLOHNUNG

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976, Entlohnungsgruppe 5, flir mindestens 20
Wochenstunden; Einstufung bzw. Entlohnung erfolgt im gesetzlichen AusmaR entsprechend
der Vorbildung.

BEWERBUNG

Wenn Sie Interesse an dieser Aufgabe haben, richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis zum 30.
September 2018 per Mail oder schriftlich an die Marktgemeinde Enzersdorf an der Fischa,
2431 Enzersdorf an der Fischa, Margarethner Stralle 19. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung
und versichern lhnen hochste Vertraulichkeit.




Folgende Beilagen sind der Bewerbung beizulegen:

Lebenslauf (mit Foto)

Ausbildungsnachweise bzw. Zeugnisse

Geburtsurkunde

Staatsbiirgerschaftsnachweis

eventuell Heiratsurkunde

Auszug aus dem Strafregister (kann auch nachgereicht werden)
drztliches Zeugnis (kann auch nachgereicht werden)
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Enzersdorf an der Fischa, am 06. September 2018




